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RESOLUCAO N° 0156/2024

Ementa: Estabelece normas internas para o
Regime de Adiantamento, com base nos
termos dos artigos 65, 68 e 69 da Lei Federal
n° 4320/64.

A Camara Municipal de Arapoti, Estado do Parana, aprovou e o Presidente promulga
a seguinte Resolucao Legislativa:

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido no Poder Legislativo de Arapoti a modalidade de pagamento
de despesas pelo regime de adiantamento, de acordo com as normas contidas nos
artigos 65, 68 e 69 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de marco de 1964 e disposi¢oes
desta Resolucéo.

Art. 2° O regime de adiantamento consiste na entrega de numerario a servidor
municipal e vereador do Poder Legislativo de Arapoti, sempre precedido de
empenho na dotacdo proépria, para realizar despesas que ndo possam se subordinar
ao processo normal de aplicagéo.

Paragrafo Unico. A recepcéo e andlise das contas do adiantamento ficardo a cargo
do Diretor Administrativo-Financeiro e a aprovacdo e/ou reprovacdo sera de
responsabilidade do Presidente.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento, ora
regulamentado, restringir-se-4o0 aos casos previstos nesta resolucdo e sempre em
carater de excecao.

Art. 4° Poderao ser realizados sob o regime de adiantamento os pagamentos de
despesas eventuais, pequenas compras ou o0 de prestacao de servigos de pronto
pagamento até o valor estabelecido no § 2°, art. 95, da Lei 14.133, de 2021, e em
carater de urgéncia, observado o disposto no art. 1° desta resolucdo, decorrentes
das seguintes espécies:

| - Despesas com material de consumo;

Il - Despesas com servigos de terceiros, exceto pessoas fisicas;
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[Il - Demais despesas, quando em viagem a servi¢co da Poder Legislativo de Arapoti;
IV - Materiais ou servigos a serem adquiridos que ndo constem no almoxarifado,
sejam de urgéncia e que nao resultem no fracionamento de licitacéo.

Paragrafo unico. Fica vedada a aquisicdo de bebidas alcodlicas, material
permanente, telefones cobrados por hotel e uso de frigobar quando em
hospedagem, com recursos decorrentes de adiantamentos.

DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTO

Art. 5° A solicitagdo de adiantamento somente poderé ser feita pelo Diretor-Geral,
através de oficio dirigido ao Presidente.

Art. 6° Do oficio solicitando adiantamento constardo, necessariamente, as seguintes
informacoes:

| - Dispositivo legal em que se baseia para o pedido de adiantamento;

Il - Identificacdo da espécie da despesa, conforme descrito no art. 4° desta
resolucao;

Il - Dotacdo or¢camentaria principal, desdobramento em nivel de elemento, valor e
fonte de recurso a ser onerada;

IV - Nos casos de adiantamento para viagens a solicitacdo devera ser clara e
objetiva, descrevendo a atividade a ser desenvolvida fora da sede propiciando a
autoridade competente conhecimento para que possa julgar da conveniéncia da
autorizagéo, sendo que tal pedido ndo se confunde com os casos de diaria;

V - Nome, identificacao funcional, cargo, emprego ou funcao do requisitante;

VI - Importancia solicitada em valor numérico e por extenso;

VIl - Finalidade a que se destina o adiantamento e, se necessario, o carater de
urgéncia na tramitacao e sua justificativa,

VIII - Prazo para aplicacdo dos recursos;

IX - Data e assinatura do requisitante;

X - Assinatura de autorizacdo do responsavel pelo 6rgao ou unidade administrativa
da qual o solicitante pertenca conforme descrito no art. 5° desta resolucao.

Art. 7° N&o se fara adiantamento:

| - A guem no prazo previsto para prestacdo de contas, deixar de regularizar a
prestacao de contas;

Il - Para despesa ja realizada;

lIl - Para agente publico em férias ou com férias e licencas programadas para o més
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subsequente ao pedido;

IV - Para servidor "em alcance", assim considerado aquele que:

a) deixar de atender notificacdo do Departamento de Contabilidade e Financas e/ou
Controlador Interno da Poder Legislativo de Arapoti para regularizar;

b) a prestacéo de contas dentro do prazo expressamente fixado;

c) deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos nesta Resolucgéo;

d) aplicar os recursos em desacordo com a legislagdo em vigor;

e) tiver prestacéo de contas de adiantamento reprovadas;

f) der causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao erario, ou ainda, ao que tenha
praticado atos ilegais, ilegitimos ou antiecondmicos.

Art. 8° Os valores para adiantamentos ndo poderdo ultrapassar o equivalente a
10% (dez por cento) do estabelecido no inciso Il, 8 2° do artigo 95, da Lei
14.133/2021.

§ 1° O valor maximo se refere a todos os gastos ndo sendo permitido o
fracionamento por nivel de elemento.

§ 2° Os limites estabelecidos no caput deste artigo ndo se aplicam em casos de
viagem internacional ou situa¢gdes excepcionais que ndo caracterizem fracionamento
de despesa, comprovando-se a necessidade mediante processo administrativo.

§ 3° Os limites de despesas deverdo atender o disposto na legislagcdo e na
Instrugdo Normativa n° 89/2013 do TCE/PR e suas atualizagdes.

DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 9° O adiantamento recebido somente podera ser aplicado durante o periodo
maximo de 10 (dez) dias a contar da data de entrega do valor ao responsavel.

§ 1° N&o serdo aceitos gastos que tenham ocorrido antes ou apdés o prazo
determinado no caput deste artigo.

8 2° A prestacéo de contas de cada adiantamento n&o pode ultrapassar o limite de
10 (dez) dias do periodo de aplicacao.

DAS NORMAS DE APLICACAO DE ADIANTAMENTO

Art. 10. O oficio requisitorio do adiantamento sera protocolado e autuado,
observando-se o disposto no art. 5° e anexo | desta Resolugédo, seguindo para
autorizagcdo competente.

Rua Placidio Leite, 136 - CEP: 84990-000, Centro, Arapoti/PR
Fone: (43) 3557-1500 WhatsApp: (43) 99103-6637 - E-mail: diretoria@cmarapoti.pr.gov.br
Pagina 3 www.cmarapoti.pr.gov.br Protocolo: 0120/2024

Para verificar sua autenticidade, acesse: https://www.cmarapoti.pr.gov.br/cer e informe o c6digo: 240305145637D7F62

Documento assinado digitalmente por Luciano Ferreira da Silva (038.*** ***.14)



ESTADO DO PARANA
CAMARA MUNICIPAL DE ARAPOTI

Art. 11. Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e
urgente.

Art. 12. Cabe a contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se foram
cumpridas as disposicdes desta Resolucdo, sendo que, constatando alguma
irregularidade ndo dara prosseguimento ao processo, devolvendo-o e informando
para as corre¢des necessarias ou para cancelamento.

Art. 13. Autorizado pelo Presidente do Poder Legislativo de Arapoti, 0 adiantamento
sera enviado a contabilidade para verificar a disponibilidade orcamentaria e correta
rubrica, posteriormente sendo encaminhado a Procuradoria para elaboracdo de
Portaria e posteriormente retornado a Diretoria-Geral para a elaboracao de
solicitacdo de despesa. O pagamento poderd ocorrer via conta corrente ou
disponibilizado em limite de cartdo corporativo proprio.

Paragrafo unico: O cartdo coorporativo € vinculado a conta corrente de titularidade
do ente publico, o qual ter& total acesso a movimentacdo da conta, extratos
bancarios e demais operac¢des, ficando o cartdo como meio eletrénico de pagamento
das despesas autorizadas via adiantamento, o que permite maior transparéncia e
controle da despesa publica.

Art. 14. Efetuado o crédito do adiantamento em favor do servidor, a contabilidade
inscrevera o nome do responsavel no Sistema de Compensacdo em conta
apropriada subordinada ao grupo - RESPONSAVEIS POR ADIANTAMENTOS.

Art. 15. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificacdo de
natureza orcamentaria diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 16. A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o correspondente
comprovante das despesas que consiste:

a) Nota Fiscal: discriminacdo do produto ou servi¢o, a quantidade, espécie, valor
unitario e valor total da despesa realizada, o local e a data;

b) Cupom fiscal: discriminagdo do produto ou servi¢o, a quantidade, espécie, valor
unitario e valor total da despesa realizada, o local e a data;

c) Bilhete de passagem utilizado.

§ 1° Os documentos constantes nas alineas “a”, “b” e “c”, devem ser extraidos em
nome da Poder Legislativo de Arapoti, exceto as despesas referentes a
hospedagem, passagens e taxis, as quais deverdao ser em nome do tomador do
adiantamento e nimero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou nimero do Registro
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Geral (RG).

8 2° As despesas com conducéo/locomocgao deverdao ser comprovadas com recibos
contendo o CPF e nome do condutor.

§ 3° O cupom fiscal deve ser apenso com fotocépia.

8 4° As despesas com pedagio, devem ser apensadas com fotocopia.

Art. 17. Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrées e/ou valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipétese alguma, segundas vias,
ou outras vias, copias, fotocopias ou qualquer outra espécie de reproducao.

8 1° Todos os documentos deverdo ser apresentados em via original no processo de
prestacdo de contas, exceto as passagens, as quais deverao ser anexadas as vias
pertencentes ao USUArio.

§ 2° Nos documentos referentes as mercadorias fornecidas ao Poder Legislativo de
Arapoti, deve constar o seu termo de recebimento.

Art. 18. Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a
razdo da despesa, 0 destino do produto ou do servi¢co e outras informacdes que
possam melhor explicar a necessidade da operacao.

DA PRESTACAO DE CONTAS DO ADIANTAMENTO

Art. 19. A cada adiantamento correspondera uma prestacdo de contas, obedecidas
as disposicdes do art. 9° desta Resolucao.

Art. 20. Nenhuma prestacdo de contas podera ultrapassar o dia 15 de dezembro de
cada exercicio financeiro, ressalvados os adiantamentos que ocorrerem no més de
dezembro e cuja prestacdo de contas devera ser aprovada até o dia 30 (trinta) de
dezembro, impreterivelmente

Paragrafo unico. Nos casos de viagens a prestacdo de contas devera ser feita pelo
servidor em até 05 (cinco) dias a partir da data de seu retorno ao municipio.

Art. 21. A prestacao de contas sera tramitada em forma de Processo Administrativo
para o Diretor Administrativo-Financeiro, conforme Anexo Il, contendo:

| - Relagdo em ordem cronologica de todos os documentos de despesa, sendo
alocado, data e espécie do documento, discriminacdo da despesa,
local/evento/atividade, valor da despesa e soma da despesa total realizada,
contendo assinatura do Diretor-Geral e assinatura do servidor tomador do
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adiantamento;

Il - Comprovante de devolucao do saldo, se houver, quando se tratar de recebimento
de valores a titulo de adiantamento em conta bancaria particular.

8 1° Em caso de uso de cartdo coorporativo, os saldos ja estardo na conta bancéria
do Poder Legislativo de Arapoti, 0 que exime a juntada de comprovantes de
devolucgao de saldos financeiros.

§ 2° Os documentos, que tiverem tamanhos reduzidos, deverdo ser colados em
folhas brancas, tamanho oficio, sem que figuem sobrepostos uns aos outros, ficando
proibido apresentar notas fiscais soltas ou apenas grampeadas.

DAS PENALIDADES

Art. 22. Ao responsavel pelo adiantamento que ndo prestar contas no prazo fixado
nesta resolucdo serd responsabilizado a devolucao integral do valor recebido,
acrescido de multa de 30% (trinta por cento) do valor global do adiantamento, e
correcao oficial até a respectiva entrega da prestacdo de contas pelo Controle
Interno do Poder Legislativo de Arapoti, sem prejuizo de outras sancdes cabiveis.

Paragrafo unico. Os valores recebidos em adiantamento e ndo prestadas as
contas, inclusive as multas e correcdes correspondentes, serdo descontados
diretamente em folha de pagamento ou inscritas em divida ativa n&o tributaria.

Art. 23. Nos casos em que o responsavel ndo prestar contas, além das restituicdes
previstas no art. 22, responderda disciplinarmente mediante o devido processo legal,
aplicando-se as penas legais previstas no Estatuto dos Servidores Municipais.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Recebida a prestacdo de contas pelo Departamento de Contabilidade este
verificara se as disposi¢cfes da presente resolucdo foram cumpridas, fazendo as
exigéncias devidas quando necessarias e fixando prazo de 02 (dois) dias Uteis para
que possam ser regularizadas.

Art. 25. Analisada a prestacao de contas pelo Departamento de Contabilidade e
devidamente aprovada pelo Controle Interno do Poder Legislativo de Arapoti, 0
processo sera objeto de baixa de responsabilidade inscrita no Sistema de
Compensacado e arquivo no Departamento de Contabilidade.

Paragrafo unico. No caso da desaprovacao, sera dada ciéncia ao Diretor-Geral e 0
responsavel devera efetuar a devolugdo ao erario no prazo de até 05 (cinco) dias
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apos ciéncia.

Art. 26. No dia util subsequente ao vencimento do prazo para a prestacdo de contas
do adiantamento, sem que o responsavel a tenha apresentado, o Departamento de
Contabilidade e Finangas oficiard diretamente ao responsavel ficando em alcance
enquanto nao regularizar a situacao.

Art. 27. Nao sendo cumprida a obrigacéo da prestacdo de contas de adiantamento,
ap6s o vencimento do prazo final estabelecido nesta resolucédo, a Contabilidade
remetera via oficio ao Controle Interno do Poder Legislativo de Arapoti, devidamente
instruido, para abertura de sindicancia nos termos da legislacéo vigente.

Paragrafo Unico. Os casos omissos serdo examinados pela Diretoria-Geral, que
recomendard ao Presidente do Poder Legislativo de Arapoti os procedimentos a
serem adotados.

Art. 28. As disposicdes desta resolucédo serdo regulamentadas se necessario, por
ato do Chefe de Poder.

Art. 29. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

LUCIANO FERREIRA DA SILVA EDILSON CORSINI PEREIRA
Presidente Vice-Presidente
DEOLINDO APARECIDO DA CRUZ WESLEY CARNEIRO ULRICH
1° Secretario 2° Secretario
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Local e data

RESOLUCAO N° xxxxx — Anexo |

TERMO DE SOLICITAGAO DE DESPESA PELO REGIME DE
ADIANTAMENTO

Ao Excelentissimo Senhor Presidente do Poder Legislativo de Arapoti

Solicito a concessao de adiantamento, considerando as normas contidas na
Resolugao n° , de de de

Declaro estar ciente que, somente podem ser realizados sob o regime de
adiantamento os pagamentos de despesas eventuais, de pequeno vulto e em
carater de urgéncia.

De acordo com a Resolugao n° , seguem as especificagcdes desta
solicitagao

Nome do devedor:

Matricula:

CPF:

Banco:

Data do ultimo adiantamento tomado:

Espécies de despesa: despesas com servigos de terceiros, exceto pessoas
juridicas Funcional programatica:

Desdobramento:

Fonte de recurso:

Saldo atual:

Adiantamento tomado pela Secretaria:

Valor solicitado:




Justificativa: ~ Valor referente ao pagamento da despesa com
do servidor ,

devido a necessidade de

Prazo para prestacio de contas: estamos cientes dos prazos para prestacao de
contas do adiantamento até dias, contado do crédito.

Sendo estas as especificacbes da aplicacdo da despesa, solicito ao
Excelentissimo Senhor Presidente do Poder Legislativo de Arapoti que julgue a
conveniéncia da autorizagao.

Atenciosamente

Nome:

Cargo:

Matricula:




RESOLUCAO N° — Anexo |l

RELAGAO EM ORDEM CRONOLOGICA DE TODOS OS DOCUMENTOS DE

DESPESA

Nome do servidor tomador do adiantamento:

Numero do empenho/ano de emisséo:

Valor do empenho de adiantamento: R$

RELA(;’AO
CRONOLOGICA Data do Espécie do | Discriminagao

DAS documento | Documento da despesa
DESPESAS

Local/Evento/Atividade

Valor da
Despesa
R$

SOMA DA
DESPESA
TOTAL
REALIZADA

SALDO A
DEVOLVER AO
ERARIO

Local e data

Nome e assinatura do Diretor-Geral

Nome e assinatura do servidor tomador do recurso




